టు,                                                       ఫ్రం,
శ్రీయుత బ్రాంచి మేనేజర్,                                 ప్రధానోపాధ్యాయుడు,
యూనియన్ బ్యాంక్ అఫ్ ఇండియా,                      మం.ప.ప్రా.పాఠశాల,
కర్లపాలెం శాఖ.                                           కర్లపాలెం.

విషయము: మా పాఠశాల స్కూల్ మేనేజ్ మెంట్ కమిటీ బ్యాంకు ఖాతానందు 
             పేరు మార్చుట గురించి.

అయ్యా,
          బి.శ్రీనివాసరావు అను నేను మం.ప.ప్రా.పాఠశాల కర్లపాలెం,కర్లపాలెం మండలం నందు ప్రధానోపాధ్యాయునిగా పనిచేయుచున్నాను.మా పాఠశాలకు సంబందించి తమ బ్యాంకు నందు 353002010015292 నెం.తో, బి.శ్రీనివాసరావు మరియు కె.విమలమ్మ గారి పేర్లపై  జాయింట్ ఖాతాకలదు. ప్రభుత్వ తాజా ఉత్తర్వులను అనుసరించి ఆ ఖాతాను మాపాఠశాల  ఛైర్ పర్సన్ మరియు హెడ్ మాస్టర్ గార్ల పేర్లపై మార్చవలిసి ఉన్నది. కావున  తమరు దయతలచి, ఆ ఖాతానందు కె. విమలమ్మ గారి స్థానంలో జిడుగు శారద గారిని మార్చవలిసినదిగా  కోరుచున్నాను.. ఈ విన్నపముతో ప్రభుత్వ ఉత్తర్వుల నకలును జతపరుచుచున్నాను.
                                                            ఇట్లు 
                                                       తమ విధేయుడు






